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Capitulo I ' %

Art. 1° /&c
A

Finalidade e Ambito

1- O presente regulamento visa definir as regras da organizagio e funcionamento, do

CATL da Santa Casa da Misericérdia da Horta, sito na Rua Cénsul Dabney, s/n,

Edificio da Escola Basica Anténio José dAvila, freguesia das Angistias.

2- Considera-se Centro de Atividades de Tempos Livres (CATL) para os efeitos do

nimero um, o local destinado a criangas e jovens a partir do ingresso no sistema
de ensino e durante a escolaridade obrigatéria, onde se promove a ocupagado dos
tempos livres num contexto de aprendizagem nio formal, através da promogio do
lazer, entendido como o conjunto de experiéncias e vivéncias que visam o
desenvolvimento individual e social, promovidas num ambiente lddico, de

liberdade e com potencial pedagédgico.

3- Sem prejuizo do estipulado no niimero anterior, o CATL acolhe criancas com

idades compreendidas entre o ingresso no sistema de ensino e a frequéncia no 1°

ciclo do ensino bdasico.

Capitulo II
Art. 2°

Objetivos

1 -S30 objetivos do Centro de Atividades de Tempos Livres (CATL):

a) Promover experiéncias e vivéncias, que visem o desenvolvimento social e
pessoal, num ambiente lidico, de liberdade e com potencial pedagégico;

b) Permitir a cada crianga, através da participacio na vida em grupo, a
oportunidade da sua insercdo na sociedade;

c¢) Criar um ambiente propicio ao desenvolvimento pessoal de cada crianga, de
forma a ser capaz de se situar e expressar num clima de compreensao,

respeito e aceitagdo de cada um;
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d) Favorecer a inter-relacdo familia/escola/comunidade/CATL, em ordem a uma
valorizagdo, aproveitando e rentabilizando todos os recursos do meio;

e) Possibilitar as criangas experiéncias que tenham em conta o seu ritmo
individual e que permitam a constru¢do de um projeto de vida digno e coeso;

f) Contribuir para o despiste de situagdes de forma a adequar estratégias de
intervencao, em ordem a diminuir o absentismo e insucesso escolar;

g) Colaborar com as familias na persecucdo dos fins constantes das alineas

anteriores.
Capitulo III
Art. 3@

Condicdes gerais de admissao

1- No respeito pelo estipulado no n.2 2 e n.2 3, do art.2 19, os limites previstos nessa
disposicdo podem ser ajustados aos casos especiais, designadamente no sentido
das necessidades das criangas e/ou dos pais.

2- A admissdo das criangas com deficiéncia devera ser objeto de avaliagdo conjunta
dos técnicos do estabelecimento e dos técnicos especializados que prestam apoio,
tendo em atengdo:

a) O parecer técnico da equipa do Sub-programa de Intervengdo Precoce,
sempre que esta exista, ou dos servigos especializados;

b) Em igualdade de circunstancias, a deficiéncia constitui fator de prioridade;

c) A admissdo devera ser feita o mais precocemente possivel tendo em conta as
necessidades das criangas e dos pais;

d) A admissdo ao longo do ano tera lugar, quando tal se verifique absolutamente
necessario.

3- A admissdo de criangas do CATL desta Instituicao é da responsabilidade da Mesa

Administrativa da Instituicao e decorre mediante parecer da Dire¢do Técnica.
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Art. 49
Processo de candidatura

O processo de candidatura deve ser formalizado junto dos servicos
administrativos desta instituicdo, mediante o preenchimento de uma ficha de
inscri¢do, onde constem os dados de identificagdo relativos a crianca e a familia,
e no cumprimento dos procedimentos referidos nos artigos seguintes.

Na candidatura referida no ntimero anterior, deverdo ser respeitadas as normas
constantes do presente regulamento e do Contrato de Cooperacdo celebrados
entre esta Instituicdo e a Seguranca Social.

A inscrigdo no CATL, além do respeito pelos procedimentos referidos nos artigos
anteriores, podera ser feita durante todo o ano, tendo em conta, as condicdes
especificas do funcionamento do CATL, nos termos previstos no presente
regulamento.

Feitos os pedidos de admissao, a selegdo das candidaturas dependera do nimero
de vagas existentes, a determinar anualmente no més de junho, e sera efetuada
de acordo com os critérios adiante mencionados.

Todos os pedidos de admissdo efetuados ao longo do ano deverdo ser alvo de

reconfirmacdo por parte da familia durante o més de junho.

Art. 52

Critérios de selecdo

Sempre que a capacidade do CATL ndo permita a admissdo do total de criancas

inscritas, as admissdes far-se-do de acordo com a ponderagdo de uma matriz com

os seguintes critérios:

a) Criangas em situacdes de risco, sinalizadas pelo ISSA e CPCJ;

b) Criangas sinalizadas/ acompanhadas pelo Programa de Intervencgio Precoce
do Centro de Sadde local ou Nicleo de Educagdo Especial da EBI do

Pasteleiro;
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c) Criangas com irmaos a frequentar ja, o Estabelecimento;

d) Criangas a frequentar o primeiro ciclo da Escola Bésica Anténio José d"Avila;

e) Criangas provenientes de agregados de fracos recursos econémicos;

f) Criancas com deficiéncia;

g) Criangas de familias monoparentais ou familias numerosas;

h) Frequéncia na Instituigcdo de outros irmaos;

i) Auséncia ou indisponibilidade dos pais em assegurar aos filhos os cuidados
necessarios durante o seu periodo de trabalho;

j) De acordo com o estatuto dos Bombeiros Voluntarios, os filhos destes em caso
de acidente mortal do pai;

k) Filhos de funcionarios desta Instituicdo e membros dos Orgdos Sociais.

2 - Cabe a Mesa Administrativa da Instituicdo apreciar e avaliar minuciosamente

cada proposta de admissdo, assim como a aplicagdo dos critérios de prioridade acima

mencionados.
Art. 62
Admissdo e matricula
1- A matricula no estabelecimento é feita mediante a confirmacdo da admissao e do

preenchimento de ficha administrativa, na qual devera constar entre outros

elementos o nome da crianca, data de nascimento, filiagdo, morada, profissao,

local e horario de trabalho dos pais, bem como a constituicdo do respetivo

agregado familiar.

Para a admissdo sao necessarios os seguintes documentos:

a) Cédula pessoal/ Bilhete de identidade/Cartdo de Cidadao da crianga;

b) Declaragdo médica em caso de patologia que determine a necessidade de
cuidados especiais;

c) Declaragdo médica de que a crianca ndo sofre de doenca infetocontagiosa;

d) Cartdo de Cidadao ou Bilhete de Identidade dos Pais;

e) Numero de Identificacdo Fiscal dos pais (Contribuinte);

f) Declaracdo do L.R.S. e respetiva Nota de Liquidagao;

g) Fotografia da crianga;

h) Numero do cartdo social/ A.D.S.E ou Seguranga Social (NISS);
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i) Confirmagéo sobre o conhecimento do presente Regulamento Interno.

3- De 1 a 30 de junho sera aberto o processo de renovagdo ou confirmagio de _

imediato tenham idade para nele continuar, bem como para as novas inscrigoes.

4- Cabe a Mesa Administrativa a aprecia¢do de todos os pedidos de renovacio de
matricula.

5- A admissdo conclui-se com a entrega da documentacdo prevista no presente
artigo, bem como o compromisso escrito por parte do encarregado de educacio,
no sentido de aceitar o presente Regulamento.

6- A Admissdo mantém-se vilida até ao limite da idade prevista, desde que seja

requerida a sua renovagdo, por escrito, dentro do periodo para o efeito, fixado

por esta instituicao.

Art. 79
Processo Individual

1 - Todos os elementos resultantes de informacdes familiares: histéria pessoal da
crianga, saude, habitos de alimentagdo e outros, assim como a evolucdo do
desenvolvimento da crianca durante a permanéncia no CATL, constitui o seu

processo individual.
0 Processo Individual de cada crianga deve integrar:

a) Ficha de inscrigéo;

b) Critérios de admiss&o aplicados;

c) Exemplar do contrato de prestagio de servicos;

d) Identificacdo da apdlice de seguro escolar;

e) Horario habitual de permanéncia da crianca no estabelecimento;

f) Identificacdo, endereco e telefone da pessoa a contactar em caso de
necessidade;

g) Autorizagdo, devidamente assinada pelos pais ou por quem exerca as
responsabilidades parentais, com identificac¢io da/s pessoa/s a quem a

crianca pode ser entregue;

A

matricula para as criangas que frequentam o estabelecimento, e que no ano letivo W :

~
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h) Declaragdo médica em caso de patologia que determine a necessidade de
cuidados especiais;

i) Informagdo sobre a situagdo sociofamiliar;

j) Registo dos periodos de auséncia, bem como de ocorréncia de situagdes
andémalas e outros considerados necessarios;

k) Registo da data e motivo da cessagdo ou rescisdao do contrato de prestacdo de

Servicos.

Art. 8¢
Mensalidades

1 - A mensalidade encontra-se sujeita a tabela de comparticipa¢bes, em vigor,
publicada por Portaria do membro do Governo Regional competente em matéria de

Seguranca Social;

2 - A mensalidade deverd ser paga na primeira quinzena do més seguinte ao da

frequéncia;

3 - 0 ndo pagamento até ao ultimo dia do més seguinte ao da frequéncia, tera como
consequéncia a ndo frequéncia da crianga a partir do dia seguinte, salvo caos
previamente apresentados por escrito para apreciagdo por parte da Mesa

Administrativa.

4 - 0 atraso no pagamento da mensalidade implica um acréscimo de uma sobretaxa

de 109% sobre o valor total do recibo.

5 - Havera uma redugao de 25% na comparticipagdo mensal quando o periodo de
auséncia da crianca, devidamente justificado, excede a 5 dias tteis, ndo interpolados

(a partir do 62 dia);

6 - Havera lugar a redug¢dao de 20% na comparticipagdo mensal sempre que se

verifique a frequéncia de um Centro de Atividades de Tempos Livres, Creche, Jardim
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de Infancia ou Ama, na mesma Institui¢do ou em Institui¢des diferentes, por mais que

um membro do mesmo agregado familiar, relativamente a cada um deles.

7 - Quando se verifica a frequéncia de 2 ou mais Instituicdes por 2 ou mais membros
do mesmo agregado familiar as redugdes, previstas nos nimeros anteriores,

dependem da apresentacdo de uma declaragio de frequéncia emitida pelas

Institui¢cdes frequentadas.

8 - Os filhos dos funciondrios desta Institui¢do tém direito a uma reducéo de 20% na

mensalidade.

9 - Caso durante o ano escolar a situagdo econdémica do agregado familiar se altere
significativamente, em resultado de desemprego, doenca, desagregacio da familia ou
outro motivo justificado, assim considerado, pela Institui¢do Regional de Seguranca
Social competente em matéria de agdo social, ha a possibilidade de revisdo do escaldo

em que foi enquadrada a crianga, desde que solicitada pela familia.

10 - Sempre que uma crianga falte, os pais ou encarregados de educacio devem,

antes ou durante o periodo de auséncia, informar.
11 - As auséncias, por motivo justificado, serdo anotadas do seguinte modo:

a) As auséncias por motivo de férias dos pais devidamente comprovadas, serdo
descontadas na mensalidade até ao limite de 30 dias por ano, desde que a
declaragdo de férias, passada pela entidade patronal dos pais/encarregados
de educacgdo, seja apresentada junto da Diretora Técnica da valéncia, antes do
gozo das respetivas férias;

b) Auséncias superiores a 5 dias uteis nfo interpolados (ou seja, 6 ou mais
faltas), ddo origem a uma reducdo de 25%, desde que a Diretora Técnica da
Valéncia tenha sido avisada, pelos encarregados de educagdo, antes ou
durante o periodo de auséncia;

c) Auséncias superiores a 90 dias seguidos, por motivo de doenca grave

devidamente comprovada, o lugar ficar4 garantido mediante o pagamento de

15% da mensalidade;
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d) Em cada més sé podera ser considerado, para efeitos de desconto, um periodo
de auséncia;

e) Quando a crianca falta mais do que um més seguido, sem justifica¢do, a sua
inscrigdo sera anulada;

f) Em caso de desisténcia os pais ou encarregados de educa¢do deverdo informar

o facto, junto da Diretora Técnica da valéncia, preenchendo impresso préprio.

12 - Os pagamentos poderdo ser efetuados através de numerdrio, cheque,

Multibanco ou transferéncia bancaria.

ATt 9.R

Seguro Obrigatoério

1- E da responsabilidade desta instituicdo o seguro de cada crianca que a frequente.

2- Este seguro devera cobrir os acidentes sofridos durante a atividade desenvolvida
nas instalacdes do CATL, durante o horario de funcionamento e fora das
instalagdes durante a realizacdo de passeios e visitas de estudo promovidas pelo
CATL.

3- Para efeitos do nimero anterior, deve também considerar-se abrangido pela
atividade escolar o percurso normal e direto de ida ou regresso entre a residéncia
e o CATL.

Capitulo IV
Funcionamento

Art. 10°
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Funcionamento/ horario do estabelecimento

1 - O estabelecimento funciona no perifodo letivo das 10h:30 as 18h:30, e no periodo

de férias das 8h:45 as 17h:30, encerrando aos sdbados, domingos e feriados. il

2 - Os horarios apresentados podem ser, eventualmente, alterados com base nas %I’ 1

necessidades sentidas e nos recursos humanos disponiveis;

3 - Nenhuma criang¢a podera permanecer no CATL para além das 17h30 ou 18h30,

consoante esteja a vigorar o hordrio letivo ou nio letivo;

4 - Os dias em que ndo houver Escola durante os periodos letivos, devido a Formacio
de Professores, etc., terdo de ser informados com antecedéncia, a fim de poder-se

assegurar o horario na totalidade;

5 - Nos dias em que néo houver Escola no periodo da tarde, devido a Formacio de
Professores, etc., a Instituigdo terd de ser informada com antecedéncia, para que o

CATL possa funcionar a partir das 12h30;

6 - Caso a Instituicdo ndo tenha sido previamente avisada de que nio haver4 Escola

no periodo da manhj, as criancas s6 serdo recebidas a partir da hora de almoco;

7 - Os atrasos na saida implicam penalidades a decidir pela Mesa Administrativa e

poderdo levar a suspensio da frequéncia em caso de reincidéncia;

8 - Todas as informagdes relativas as criangas deverdo ser dadas pelos
pais/encarregados de educagdo as Animadoras Socioculturais ou a Diretora

Técnica da Valéncia;

9 - Nao é aconselhavel, pedagogicamente, que os pais ou encarregados de educacio
mantenham as criangas na Instituicdo durante todo o tempo do seu

funcionamento.

10 - Podera ser necessério encerrar a Instituicdo para desinfestagdo por um perfodo
de dois dias (sexta-feira prévia e a segunda-feira seguinte) em data a comunicar

com a devida antecedéncia (art. 72 Portaria n® 98/2002, de 17 de outubro).
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11 - A Instituicdo podera encerrar as instalagbes em situagdes especiais e

imprevistas, designadamente doencas, epidemias, e catastrofes naturais e outros

casos imprevisiveis.

12 - S6 haverd encerramento por motivo de obras, sempre que tal facto se revelar
como absolutamente necessario. Nos restantes caos, devem ser aquelas

prosseguidas nos meses de menor afluéncia de criangas.

13 - Sempre que se justifique o encerramento das instalagdes por motivos de obras
estas devem ser programadas com antecedéncia e solicitada autorizagdo ao

membro do Governo Regional competente em matéria de Seguranca Social.

Art. 112

Férias
1- A Institui¢do ndo encerra para férias. Os pais/encarregados de educagdo deverdo
comunicar a instituicdo, até marco de cada ano, o perfodo de férias dos filhos

(Portaria n.2 98/2002 de 17 de outubro), podendo este periodo ser continuo ou

interpolado, de acordo com a programagio das férias dos pais/encarregados de

educacao.

Art212.°
Assiduidade

1- A instituigdo organizarad uma folha de presengas que serad diariamente observada
pelo/a Diretor/a Técnico/a.

2- As faltas das criangas deverdo ser sempre participadas pelos pais/encarregados
de educagdo (antecipadamente se o motivo for previsivel) e considerar-se-do

justificadas nos seguintes casos:

10
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a) Doenca da crianga;
b) Doenga dos pais/encarregados de educacio;
c) Folgas dos pais/encarregados de educagio;

d) Férias dos pais/encarregados de educagio.

Podem também considerar-se justificadas as faltas resultantes de outros motivos

ponderosos que a equipa técnica/ Mesa venham a considerar justificativos.

4 - A auséncia da crianga por motivo de doenga prolongada sua ou dos

5 -

pais/encarregados de educagdo obriga a apresentacdo de declaragio médica.

No caso de faltas superiores a 30 dias, ndo sejam motivadas por doenga grave
prolongada e justificada, a Instituigdo considera-se desligada de todos os

compromissos assumidos em relagdo a inscri¢do da crianga.

Art. 13°

Saide

Nao se aceitam utentes com sinais de doenca ou estado febril.

Se qualquer sintoma de doenga se verificar durante a permanéncia diiria da
crianga, cabe ao trabalhador/a ou técnico responsavel contactar imediatamente
o Encarregado de Educagédo para que, no menor espaco de tempo, a crianca seja
retirada da Instituic3o.

Ndo podera ser admitida na Instituicdo nenhuma crianga com uma doenca
considerada infetocontagiosa.

Para efeitos do niimero anterior deve-se considerar o estabelecido no Estatuto
do Aluno dos Ensinos Basico e Secundario em articulagio com Decreto
Legislativo Regional n.? 8/2012/A, de 16 de margo - Fixa o regime da educacio
para a saide em meio escolar.

O periodo de afastamento dependera da situagdo em questo e, para a crianga ser
readmitida, deverd trazer uma declara¢do do Médico Assistente comprovando a
auséncia de doenga infetocontagiosa.

Sempre que a crianga adoeca em casa, os pais/encarregados de educacio

deverdo informar sobre a natureza da doenca e o perfodo provavel de

11
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afastamento, a fim de serem tomadas precau¢des em relagdao as outras criangas,
se necessario.

No caso de a crianga ter habitualmente convulsées com a febre, os
pais/encarregados de educagdo devem prevenir a Animadora e entregar-lhe um
documento passado pelo Médico Assistente com as instrugdes sobre o

procedimento a ter em tais circunstancias.

Art® 142

Medicamentos

S6 serdo administrados medicamentos e outros tratamentos mediante receita
e/ou declaracio médica em que conste o nome da crianca, do medicamento, a
posologia e a dura¢do do tratamento.

Os pais/encarregados de educagdo deverdao deixar instrugdes quanto a
administracdo de medicamentos para baixar a febre, a fim de estes serem dados
a crianga no caso de surgir subitamente com febre na Instituigao.

Sempre que haja necessidade de ministrar medicamentos, estes deverdo ser
entregues a responsavel da sala ou a quem estiver a receber as criangas,
devidamente acondicionados, juntamente com uma nota escrita, onde conste o
nome do utente a quem o medicamento se destina, bem como as quantidades e
horas a que deve ser ministrado.

S6 serdo administrados os medicamentos que forem mencionados e registados
em ficha prépria preenchida e assinada no ato de entrega da crian¢a na
Instituigao.

A Instituicdo ndo se responsabiliza pela validade dos medicamentos ou pelos

seus efeitos secundarios.

ATP150

Higiene

- No que se refere as criangas:

12
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a) Os utentes devem apresentar-se diariamente asseados tanto no corpo como
no vestuario;

b) Todos os Encarregados de Educagio devem ter o cuidado de manter em
perfeito estado de higiene o couro cabeludo dos seus educandos. Caso a
crianga apresente indicios de parasitas, terd de permanecer em casa o tempo
necessario para fazer o tratamento.

2 - Quanto as instalacoes:

a) A desinfestagdo das instalagdes é feita anualmente e sempre que for verificada

essa necessidade;

b) Todas as dreas deverdo apresentar perfeito e digno estado de limpeza.

Art. 169

Alimentagdo

1 - Para que possam almogar na Institui¢do, as criangas devem trazer o seu préprio

almogo.

2 - As criangas devem trazer o lanche de casa, que se aconselha ser 0 mais saudavel e

equilibrado possivel.

3 - As criangas ndo devem trazer qualquer outro alimento ou guloseima para a

Instituicdo, exceto em dias de Festas.

Arte17.2
Atividades

1- As atividades da instituicdo sdo organizadas com base numa articulagio
permanente entre os Educadores/Professores e as familias, de modo a assegurar
a indispensavel informacdo e esclarecimentos reciprocos.

2- As atividades centram-se na criagio de condigdes que permitam 2 crianga,

individualmente e em grupo, realizar experiéncias adaptadas a expressdo das

13
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suas necessidades bioldgicas, emocionais, afetivas, intelectuais e sociais, visando
o seu desenvolvimento integral.

0 desenvolvimento destas atividades baseia-se no Projeto Educativo do
Estabelecimento e integram o Projeto Pedagégico e Plano de Atividades.

O Projeto Pedagodgico, dirigido a cada grupo de criangas, é elaborado pela equipa
técnica com a participacdo das familias, devendo ser avaliado semestralmente e

revisto quando necessario.

A realizagdo das atividades pedagdgicas ndo incluidas no plano de atividades sera
objeto de proposta fundamentada, a submeter a autorizagdo da Mesa

Administrativa da instituicao

6 - Inserido nas atividades, estdo incluidas visitas de estudo, passeios, idas a praia,

piscina e piqueniques. Todas estas saidas da Institui¢do poderdo ser efetuadas a
pé ou em viaturas de Institui¢des pelo que com a entrega deste regulamento ndo
se torna necessdria a assinatura de qualquer autorizagdo do encarregado de

educacgao.

a) Caso exista alguma crianga que esteja privada, por qualquer motivo, de
efetuar algumas atividades, devera informar previamente a Instituigdo,

privilegiando-se sempre o interesse do grupo.

Capitulo V

ORGAOS DE GESTAO PEDAGOGICA

De acordo com o Estatuto do Ensino Particular, Cooperativo e Solidario aprovado

pelo Decreto Legislativo Regional n.2 26/2005/A, de 4 de novembro, alterado pelos
Decretos Legislativos Regionais n.os 6/2008/A, de 6 de margo, 11/2013/A, de 22 de
agosto e 1/2018/A, de 3 de janeiro.

Art?218.2

14
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Direc¢do Técnico - Pedagogica %

1- A Dire¢do Pedagodgica da instituicdo é assegurada pela Diretora Técnica da = O\J”

valéncia.
2- Compete a Diretora Técnica: ‘ 3 :

a) Coordenar a elaboracdo do Projeto Educativo da Instituigdo no respeito
pelos objetivos estatutdrios da mesma e do que legalmente estiver
regulamentado;

b) Coordenar a aplicagdo do projeto educativo da instituicdo;

¢) Coordenar a atividade educativa, garantindo designadamente, a
execucdo das orientagdes curriculares, bem como as atividades de
animagao socio - educativa;

d) Propor aos Orgios de Diregio da Instituicdio o horario de
funcionamento, de acordo com as necessidades das criancas e das suas
familias, salvaguardando o seu bem-estar, o sucesso pedagogico e as
normas da Instituicao;

e) Zelar pelo cumprimento dos direitos e deveres do pessoal e das

criangas.

Art? 19.2

Conselho Pedagogico

1- 0 Conselho Pedagégico é composto por:

a) Um representante da Mesa Administrativa da instituicdo, que
preside;

b) A Diretora Técnica;

c) Pelo menos dois encarregados de educacio, eleitos em escrutinio
secreto de entre todos os encarregados de educa¢do dos utentes da
instituicao;

2- A Animadora Sociocultural responsavel do CATL deverd integrar o Conselho

Pedagogico.
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3- A eleicdo dos representantes é feita em assembleias-gerais de cada um dos

4-

grupos a representar, convocadas pela dire¢do da instituicdo até 30 dias apos o

inicio das atividades.

Compete ao Conselho Pedagégico:

a)
b)

c)
d)

g)
h)

Coadjuvar a Diretora Técnica;

Propor agdes concretas visando a participagdo das familias nas
atividades do CATL, e a integragao destes na comunidade;

Cooperar na elaboragdo do projeto educativo;

Dar parecer sobre as necessidades de formacgdo do pessoal docente e
ndo docente;

Elaborar a proposta do plano anual de atividades e o respetivo
relatério de execucio;

Apresentar e apreciar os interesses dos pais/encarregados de
educacdo e encarregados de educagao;

Dar parecer sobre a organizagio funcional do estabelecimento;
Cooperar nas ag¢des relativas a seguranga e conservagao dos edificios

e equipamentos.

Art? 20.0

Reunides do Conselho Pedagoégico

0 conselho pedagogico retine, extraordinariamente, sempre que o presidente o

convoque ou a maioria dos seus membros o requeira e, ordinariamente, uma

vez por trimestre durante o periodo de atividade do estabelecimento.

As decisdes do conselho pedagdgico sio tomadas por maioria, tendo o

presidente voto de qualidade.

As reunides do conselho pedagégico realizam-se sem prejuizo das atividades

normais do estabelecimento.

APt 21.7

Projeto Educativo e Regulamento Interno
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i \er

1-

O funcionamento do CATL obedece a execug¢do de um Projeto Educativo definido
e adequado aos objetivos do Sistema Educativo (Decreto Regulamentar Regional
n.2 4/2002/A, de 21 de janeiro).

A componente educativa desenvolve-se no dmbito do Projeto Educativo e Plano

Anual de Atividades da institui¢do.

Capitulo VI

Art. 222

Rececdo/ entrega das criangas

As criangas deverdo ser entregues somente as pessoas responsaveis do CATL,
animadoras socioculturais, pelo que a Institui¢do ndo se responsabiliza pelas
criangas deixadas a porta.

Nao se entregam criancas a menores de 16 anos, exceto se forem portadoras de
autorizagdo assinada pelos pais ou encarregados de educacio.

Os familiares das criancas devem avisar previamente as animadoras
socioculturais sempre que tiverem necessidade de enviar outras pessoas nio
autorizadas buscar os filhos.

A Institui¢do ndo se responsabiliza pela roupa estragada no decorrer das
atividades e pelas mochilas que fiquem abandonadas na Instituicio.

As criangas ndo deverdo trazer objetos de valor. A Instituicido ndo se
responsabiliza pelo seu desaparecimento ou dano.

As criangas s6 poderdo sair do CATL sozinhas se os pais o declararem por escrito.
No caso da separagéo dos pais/ encarregados de educagio serd observado o que
estiver estabelecido relativamente a4 regulagio do exercicio das
responsabilidades parentais, devendo ser entregue na instituicido documento
comprovativo desta regulacio.

As criangas s6 poderdo ser entregues aos pais/ encarregados de educacdo ou a
alguém devidamente credenciado e registado em ficha no ato da matricula. No

inicio de cada ano escolar os pais/encarregados de educacdo assinario uma

17
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declaragdo em que conste o nome das pessoas a quem a crianga possa Ser

entregue.

Art223.2

Afixa¢do de documentos

1- De acordo com o disposto na legislagdo em vigor (DLR 16/2012/A de 4 de abril e
Portaria n.2 262/2011 de 31 de agosto, alterada pela Portaria n.2 411/2012 de
14 de dezembro) devem ser afixados em lugar visivel e de facil acesso os
seguintes documentos:

a) Certificado de resposta social /Autorizagao de funcionamento;

b) Regulamento interno;

c) Direcdo Técnica;

d) Horarios de Funcionamento;

e) Precario e tabelas de comparticipagdo;

f) Apoios financeiros da Segurancga Social;

g) Mapa do pessoal e respetivos horarios de acordo com a legislagdao em
vigor;

h) Plano de atividades;

i) Planta de emergéncia;

j) ldentificagao da apoélice de seguro escolar;

k) Identificagdo da existéncia de livro de reclamagdes.

Art.2 2420

Livro de reclamacdes
1- Nos estabelecimentos deve existir um livro de reclamacgdes destinado aos

utentes, familiares ou visitantes, de harmonia com o disposto na legislagdo em

vigor.
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2- A fiscalizacdo, a instrugdo dos processos e a aplicacdo das coimas e san¢des

acessorias aplicdveis compete aos servigos competentes em matéria de

seguranca social.

Capitulo VIII
Art? 25.2

Disposig¢des Finais

1- O presente regulamento pode sofrer alteracdes sempre que forem pertinentes e
devidamente justificadas, que posteriormente serio expostas aos

pais/encarregados de educagio.

2- Os casos omissos no presente regulamento, bem como quaisquer dividas na sua

interpretacdo serdo resolvidos pela Mesa Administrativa.

Aprovado pela A Mesa Administrativa da Santa Casa da Misericérdia da Horta

al5/11/2023

O Provedor /&;7&\_ = rl” e
£ ,@
A Secretaria V\PQVWU\)GL Og Qi ¢

O Vice-Provedor

/ \

A Tesoureira ) ages© \'&@“‘5
i \

0 Vogal W

19



